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Présentation de I'éditeur

Outlook 2007 est lelogiciel de messagerie livré avec la suite bureautique Microsoft® Office 2007 ; il va
Vous permettre, avant tout, de recevoir et d'envoyer des messages aux collaborateurs connectés au réseau de
I'entreprise mais aussi a toute personne connectée alnternet. A |'aide de ce livre, découvrez comment
envoyer des messages, lire les messages regus, y répondre, les transférer a d'autres personnes. La partie sur le
Calendrier vous aidera a organiser votre planning par la saisie de vos rendez-vous, réunions et la
programmation d'alarmes vous rappelant les événements a venir. La derniéere partie est consacrée alagestion
de votre carnet d'adresses, ala définition des téches afaire et ala saisie des notes, véritables Post-it®
électroniques.
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