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Kurzbeschreibung

K ompaktinformationen zum modernen Personal management

von der Personal planung Uber die Personalentwicklung und das Arbeitsrecht bis zu Gehalts- und
Augdtrittsfragen. Der Titel ist Lehrmittel, Nachschlagewerk und Praxisratgeber in einem und damit vielseitig
verwendbar. Personal planung, -gewinnung, -fihrung und -entwicklung und Arbeitszeugnisse, Arbeitsrecht,
Gehaltswesen, Mitarbeiterkommunikation, Sozial versicherungen, K iindigungs-Management und HR-
Kennziffern sind einige der Themen. Arbeitsrechtliche Fallbeispiele und Rechtsprechungen,
Musterarbeitszeugnisse, Stellenbeschreibungen, Stolpersteine bei K iindigungsfragen, Beurteilung von
Fihrungsqualitdten und Talentmanagement-Analysen sind nur einige wenige Beispiele von Dutzenden von
Tools und Arbeitshilfen. Einen Mehrwert auf CD-ROM stiften sdmtliche Vorlagen und Arbeitshilfen aus
dem Buch und tber 30 Excel-Tools fir Planungen, Adminstration, Berechnungen und Analysen.
Klappentext

K ompaktinformationen zum modernen Personalmanagement VVon der Personal planung tber die
Personalentwicklung und das Arbeitsrecht bis zu L ohn- und Austrittsfragen wird das heutige
Personalmanagement aus ganzheitlicher Sicht angegangen. Das gesamte praxisrel evante Themenspektrum
Der Titel ist Lehrmittel, Nachschlagewerk und Praxisratgeber in eéinem und damit vielseitig verwendbar.
Personal planung, -gewinnung, -fihrung und -entwicklung und Arbeitszeugnisse, Arbeitsrecht, Sal&rwesen,
Mitarbeiterkommunikation, Sozialversicherungen, K indigungs-Management und HR-Kennziffern sind die
Themen. Mustervorlagen, Ubersichtstafeln und Handlungsanl eitungen

Salérberechnungs-V orlagen, arbeitsrechtliche Fallbei spiele und Rechtssprechungen, Musterarbeitszeugnisse,
Stellenbeschreibungen, wichtige HR-Kennziffern, Stolpersteine bei Kiindigungsfragen, Beurteilung von
Flhrungsgualitéten sind nur einige wenige Beispiele von Dutzenden von Tools und Arbeitshilfen. Mehrwert
auf CD-ROM und online:

Samtliche Vorlagen aus dem Buch mit tber 30 Excel-Tools fir Planungen und Analysen auf der CD-ROM
und online im Internet stiften zusétzlichen Nutzen und machen das Buch noch umsetzungs- und
praxisfreundlicher.
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