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Présentation de I'éditeur

ACTIVITES SUR POSTE INFORMATIQUE

Un livre pour trois années proposant un apprentissage simple et progressif des outils de bureautique
Word, Excdl, Power point

Ces outils sont nécessaires ala mise en oeuvre de taches qui seront confiées aux éleves en milieu
professionnel. Trés progressif, I'ouvrage les accompagne de la seconde a laterminale et propose des activités
professionnelles

ou chague mission est associée a une Fiche Micro simple, visuelle et précise:

- 16 FichesMicroWord

- 10 FichesMicro Excel

- 3 Fiches Micro Power point

Les éléves pourront mobiliser les compétences acquises pour réaliser les situations professionnelles
rencontr ées tout au long de leur parcours de formation.
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